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BEVEZETES

A Bolcsddei nevelés-gondozéas orszagos alapprogramjanak célja, hogy keretet adjon a
Magyarorszagon miikodé bolesddei ellatast biztositd intézményben folyd szakmai munkénak.
Az Alapprogram tartalma és szemlélete 6sszhangban van Magyarorszag Alaptorvényével, a 3
¢v alatti korosztaly ellatdsara és nevelésére-gondozasara vonatkoz6 jogszabalyokban
foglaltakkal, a bolcsddei ellatds keretében végzett nevelés hagyomdnyaival, felhalmozott
értékeivel, a nemzeti sajatossagokkal. A bolcsddei nevelés kdzéppontjaban a kisgyermek, és a
kisgyermeket neveld csaladok allnak a mini bdlcséde pedig ezeket a csalddokat szeretné
segiteni. Az Alapprogram a csaladra fokuszal, mely nem csak a kisgyermek nevelését-
gondozéasat, hanem az egész csalad tdmogatasat célozza meg. Szakmai Onallosagunkat
megtartva figyelembe vettiik a csaladok és a fenntartd elvarasait, valamint a helyi lehetdségeket.

2. A SZOLGALTATO INTEZMENY ALAPADATAI:

Az intézmény neve: Danszentmiklosi Mosolygd Alma Ovoda és Mini Bolcsdde
Cim: 2735 Danszentmikloés Nyarfa u. 1/1

Telefon: 06-53/374-016

Honlap: www.mosolygoalmaovoda.hu

E-mail cim: mosolygoalma4@gmail.com

Nyitva tartas: 6:30-17:00

Csoportszam: 1 mini bolcséde

Férohely: 7 6

Intézményvezetd: Dr. Petrik Gabor Andrasné

A fenntart6: Danszentmiklos kdzség Onkormanyzata
Cim: 2735 Danszentmiklds, Dozsa Gy.u.100.
Telefon: 06-53/374-001

Email cim: polgarmester@danszentmiklos.hu

Weboldal: www.danszentmiklos.hu
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Az intézmény kozfeladata:

A nemzeti koznevelésrol szold 2011. évi CXC. tv. alapjan koznevelési intézményként
gondoskodik a koznevelési feladat dvodai és mini bolcsddei ellatdsardl, tovabba biztositja a
hatranyos helyzetii, ¢s halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek nevelését, valamint ellatja a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6lo 1997. évi XXXI. torvény 21/A.§ - a
szerinti intézményi gyermekétkeztetést.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

e Ovodai nevelés
e Bolesddei ellatas
e Intézményi gyermekétkeztetés

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcio szerinti megjeldlése:

e Gyermekek bolcsddei ellatasa
e Gyermekétkeztetés koznevelési intézményekben

A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete:

Danszentmiklos kozség kdzigazgatasi teriilete.

A BOLCSODE SZAKMAI PROGRAMJAT MEGHATAROZO JOGSZABALYOK,
IRANYELVEK:

e az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol,

e Magyarorszag 2017. évi kozponti koltségvetésérdl sz6l6 2016. évi XC. térvény

e a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és miikodésiik
feltételeirol,

e 235/1997. (XII. 17.) Kormanyrendelet a gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujtod szervek
¢és személyek altal kezelt személyes adatokrol.

e 328/2011. (XII. 29.) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nydjté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

e 257/2000 (XII. 26) Kormanyrendelet a kozalkalmazottak jogalldsarol szold 1992. évi
XXXIII. torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban
torténd végrehajtasarol

e 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és haldzatok hatdsagi nyilvantartasardl és ellendrzésérol
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e 415/2015. (XIL. 23.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybevevo nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrdl

e 8/2000 (VIIL.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek adatainak
miikddési nyilvantartasba vételérol.

e 9/2000 (VIIL4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérol és a szocialis szakvizsgarol.

e Az Emberi Eréforrasok Minisztériumanak 6/2016.(I11.24.) a személyes gondoskodast
nyujtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai
feladatairol és miikodésiik feltételeirdl szolo 15/1998.(1V.30.) NM rendelet

e 37/2014.(IV.30.) EMMI rendelete a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas egészségiigyi
eldirasokrol

SZAKMAI IRANYELVEK, MODSZERTANI LEVELEK:

e Folyamatos napirend a bdlcsédében. Mddszertani levél. Bolcsddék Orszagos Modszertani
Intézete, Bp.1982

e Bolcsddei adaptacio. Modszertani levél. In: Eléadasok- kdézlemények dokumentumok.
Moédszertani levelek, iranyelvek. Bolcsddék Orszagos Modszertani Intézete, Bp.1982

e Jaték a bolcsddében. Madszertani levél. Bolesddék Orszagos Modszertani Intézete, Bp. 1997

o Az egészséges csecsemd taplalasanak irdnyelvei (ajanlds). (Az Orszagos Csecsemd- és
Gyermekegészségiigy Intézet altal 1994- ben Osszedllitott, ,,az egészséges csecsemd
taplalasanak iranyelveir6l” c. visel6 47. szam modszertani levél helyébe 1ép. 2011

¢ A bolcsddei nevelés—gondozas orszagos alapprogramja — SZMI 2023.

o A bolcsddei nevelés—gondozas szakmai szabalyai — SZMI 2009



3. AZ ELLATANDO CELCSOPORT ES AZ ELLATANDO
TERULET JELLEMZOI

BOLCSODEKEPUNK:

Olyan csalddbarat bolcsédeként kivanunk miikddni:

e ahol az ellatas 6sszhangban van a gyermekek sziikségleteivel,

e ami megfelel a sziil6k igényeinek

e ami képes a valtoz6 igényekhez aktivan alkalmazkodni,

e amely nyitott a felé megnyilvanulo6 igényekre, kész azok elfogadasara,

e ahol az alkalmazottaink naprakész tudassal rendelkeznek, szakképzettségiik
szintje folyamatosan emelkedik,

e amely képes a megszerzett tudasat, tapasztalatokat alkalmazni

GYERMEKKEPUNK:

Neveld-gondozd munkak eredményeként a bolcsdédénkbe jard gyermek:

vidam, kiegyenstlyozott, sokoldaluan fejlddd egyéniség

o testileg, lelkileg egészséges, harmonikus mozgésu

e szocidlisan kompetens, egyiittm{ikodo a tarsakkal, felndttekkel
e nyitott az 6t korlilvevo kdrnyezet ingereire

e szivesen kommunikal

e kitarto, aktiv és tevékeny.

KISGYERMEKNEVELO KEPUNK:

e neveldi attitlidje elfogadd-engedékeny

e empatia, az elfogadas és a hitelesség

o személyisége érzelmi biztonsdgot nyujto

e jol ismeri a kisgyermekek életkori sajatossagait, egyéniségét, timogatja a
személyiség kibontakozasat, az aktivitast, az onallosodast

e aszilokkel partneri kapcsolatot &pol

e a gyermekek ellatasat elhivatottsaggal, professzionalisan, igényesen veégzi

e képes a szakmai fejlédésre, a folyamatos meguajulédsra

o személye, viselkedése példa a gyermek €s a sziilok szamara



4. A BOLCSODE SZEMELYI ES TARGYI FELTETELEI

4.1. SZEMELYI FELTETELEK, HELYZETELEMZES:

Csecsemd és kisgyermek nevel6 - gondozo: 1 £6
Bolcsodei dajka: 1 6
Munkénkat segiti a védond, a gyermekorvos €s sziikség szerint specialis szakemberek.

Kisgyermekneveldnk 2010 6ta az egységes ovoda-bdlesddei csoportban dolgozott, kozépfoku
végzettséggel rendelkezik. A bolcsddei dajkank 01193003 szami komplex képesitést szerzett.

Kiemelt feladatunknak tekintetjiik munkank soran, hogy a kisgyermeket neveld csaladok
segitséget kapjanak gyermekiik neveléséhez, biztositott legyen szamukra a magas szinvonalu
napkozbeni ellatds. A kisgyermekneveld tavollétében szakirdnyu végzettségli személyekkel
biztositott a helyettesités. A mini bolcsddében a nevel6 — gondozd munkat a ,,sajat
kisgyermekneveld” végzi, ami a stabilitist, és a biztonsagot jelenti. O szoktatja be a
kapcsolatot a sziilékkel. A bdlcsédei dajkaknak is hozza kell jarulni a bolcsddei nevelés
eredményességéhez. Dajkank a legkisebbek ellatdsdban, és a délutani feliigyeletiikben is
segitséget biztosit. Ovodankban és mini bolcsddénkben van olyan szakember, akinek
végzettsége megengedi (nyilatkozatban vallalta is), hogy a kisgyermeknevel6t sziikség esetén
helyettesiteni tudja.

A déanszentmiklési kisgyermekes csaladok felnétt tagjai jellemzden a kornyezd telepiiléseken
vagy Budapesten dolgoznak. A falu lakosai régebben jellemzéen mezdgazdasagbol éltek, mara
azonban ez nagyon megvaltozott és ez a munkaforma megélhetést mar a fiataloknak kevéssé
tud nyqjtani. Viszont a fovaros kozelsége ¢és a jo kozlekedés sokféle lehetdséget kinal. A kozel
300 gyermeket szamlalo kis teleptilés 6vodaja és bolcsddéje évente majd 90-100 gyermeket lat
el.

Tovabbképzések:

e Az egyes szocialis targyt minisztéri rendeletek modositasarol szolé 7/2018. (11.5. ) EMMI
rendelet,a 9/2000. ( VI11.4) SZCSM rendelet (Tszr.), 8/2000. (V111.4.) SZCSM rendelet (Mr.)
, és a 81/2004.(9.18.) SZCSM rendelet ( Vr.) alapjan kell az alkalmazottaknak szakmai
tovabbképzési kotelezettségiiknek eleget tenni.

e Bels6 képzések, szakmai mithelyek szervezése.

¢ A munkdjara igényes szakember 6nképzés formdjaban is rendszeresen képezi magat. Ehhez
a bolcs6de biztositja a szakmai folyoiratok beszerzését, jogszabalyokat értelmezd
kiadvéanyokat, internet hasznalatanak lehetdségét, audiovizualis eszkozdoke

4.2. TARGYI FELTETELEK

Bolcsédénk onkormdnyzati fenntartasu, amely az 6voda épiiletében keriilt kialakitasra. Az
épilet teljesen akadalymentesitett, infokommunikacios eszkozokkel felszerelt. A gondozasi
rész egy gyermekszobabol (30,26 m2), hozza kapcsolodd fiirdészobabol (8.17 m2 )
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gyermekoltozobol/atadobol (24,09 m2 ) és teraszbol all (16,25 m2 ). Az 61t6z6bol nyild
helyiségbenkertilt kialakitasra a babakocsi tarolo. Ezen kiviil rendelkezésre allnak azok a
kiszolgalo helyiségek, amelyek a személyzet sziikségleteit illetve szakmai felkésziiltségét
szolgaljak ki. A gyermekszoba laminalt lappal boritott, korszeri fiitéssel és vilagitassal
rendelkezik. Mini bolcsddénkben a nevelés, gondozas eszkozei szakmailag tudatosan
tervezettek, pedagogiailag célszertien kialakitottak, megfelelnek a mai, modern
kisgyermeknevelés elvardsainak. A csoportszoba berendezése gyermekkdzpont, hangulatos,
otthonos, esztétikus. Figyeltiink arra, hogy a jatékok és a butorok igényesek legyenek és a
csoportban vald fokozott hasznalat tamasztotta kovetelményeknek is megfeleljenck. A
berendezést alkotjdk a nyitott és zart szekrények, csoportlétszamnak megfeleld asztalok,
sz¢kek, agyak, kisagy, nevelodi asztal, székkel, fektetd-tarold. A termet ugy alakitottuk ki, hogy
a kiilonbozé jatéktevékenységek jol elkiiloniiljenek egymastol. A jatékokat nyitott
jatékpolcokon, a gyermekek szamara elérhetd magassagban helyeztik el, ugy, hogy az
figyelem-felkelt6 legyen. Az épit6 jatékokat fajtanként, nagyméretii tarolokosarakban taroljuk.
A felnétt felligyeletét igényld jatékokat jatékpolcon, olyan magassagban helyeztiik el, amit a
gyermekek nem érnek el. Gyakran el6fordul, hogy egy egy kisgyermek elfarad a jatékaban,
csendre, egyediillétre vagyik, ezért szeretne lepihenni. Erre a célre pihendsarkot alakitottunk ki,
puha szivaccsal, parnakkal, puha textil jatékokkal, ahol a gyermek pihenhet. A jatékeszkdzoket
a gyermekek életkori sajatossagainak és egyéni fejlettségi szintjének, valamint a szakmai
eldirasoknak megfeleléen valogattuk 6ssze. Fontos szamunkra, hogy a jatékok egészségiigyi €s
apedagogiai szempontoknak is megfeleljenek, ne legyenek balesetveszélyesek. Megtalalhatoak
a csoportban az alapjatékok. (babak, labdak, jatszokenddk, képeskonyvek és mozgasfejlesztok
) Figyelmet forditottunk, hogy a jatékok mérete, sulya, alakja olyan legyen, hogy ha a
kisgyermek rajuk fekszik, magara ejti Oket, ne legyen szamdara fajdalmas vagy ilyeszto.
Mennyiségét tekintve, kivéve a nagyméretii jatékokat, minden gyermeknek jut azonos tipusu
jaték. Megtalalhatdak a csoportban a manipulécios-, €s épitdjatékok, a mozgasfejlesztd jatékok,
konyvek, konstruald jatékok és szerepjatékok kellékei. A polcokat stabilan rogzitettiik, és ugy
helyeztiik el, hogy a nagymozgasos tevékenységekre, €s a csendes, aktiv jatszasra is lehetdséget
biztositsanak. A jatékok taroldsara, €s funkcid szerinti szelektalasara természetes anyagokbol
készitett kosarakat vasarolunk. A mini bolcsdde napi négyszeri étkezést biztosit, melyrdl az
Innoven Kft. konyhaja gondoskodik. Ez a négy étkezés a reggeli, a tizérai (gyiimolcs vagy
z0ldség, folyadékpotlasra viz), az ebéd, valamint az uzsonna. Odafigyeliink arra, hogy a
gyermekek sok vitaminhoz és egészséges ételekhez jussanak. A bolcs6dés gyermekek
étkeztetésében tisztan vegetarianus étrend nem szerepelhet. Az Innoven Kft. a specialis étkezés
igényeit (liszt érzékeny, tej érzékeny stb.) is ki tudja elégiteni. Az intézményilinkben
talalokonyha, talalhatd. Az étkezés, és a pihenés is a csoportszobaban torténik. A fiirdészoba
kozvetleniil kapcsolodik a csoportszobahoz, iiveges ajtdo biztositja az atlathatosagot. A
fiirddszobéban az eldirasoknak megfeleld méretben mosdo, gyermek WC, pelenkézo asztal, és
zuhanyzo, torolkozoétartd, szeméttarolok, bilik stb. biztositunk. A szabvanynak megfeleld
akadalymentes WC az el6térben talalhatd. A gyermekdltozoben baratsagos kornyezet fogja
fogadni a bolcsédébe érkezo és tavozo kisgyermekeket, és sziileiket. Minden gyermek szamara
jellel ellatott szekrényt biztositunk a ruhak, cipék tarolasara. Az intézmény hats6é részén
alakitotjuk ki a mini bolcséde jatszokertjét, melyet keritéssel valasztottunk el az 6voda
udvaratol. A kinti jatékkészletet alkotjdk a homokozo, babahdz, csiszda, maszo-alagut, labdak,
kismotorok. A mini bolcséde épiiletét, udvaranak berendezését igyeksziink oly modon
kialakitani, hogy az szolgalja a gyermekek biztonsagat, megfeleljen testméretiiknek, biztositsa
egészségiik meglrzését, fejlodését, tegye lehetdvé mozgas- és jatékigényiik kielégitését. A
targyi feltételek biztositasa soran a mindségre toreksziink, és a gyermekekhez is kozelallo
természetes anyagok hasznalatat részesitjiik elényben.
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5. BOLCSDEI NEVELO-GONDOZO MUNKANK

5.1.A PEDAGOGIAI HITVALLASUNK

Azt valljuk, hogy csak nyugodt, dertis, szeretetteljes 1égkorben felnové gyermekekbdl valnak
boldog, kiegyensulyozott, a vilagra nyitott, érdekl6dd, onalléan gondolkodni tudé emberek. A
kisgyermek életében az elsé 3 évnek, az els6 kozdsségnek meghatarozo szerepe van, a
késdbbi személyiségfejlodésében. A kisgyermek ebben az életszakaszaban a legsériilékenyebb
testileg, lelkileg egyarant, er0sen fligg a felndttektdl, ezért a kisgyermekneveld személyisége
meghataroz6. Fontosnak tartjuk a biztonsagot nyujté kornyezetet, melyben a legteljesebb
odafigyeléssel 6vjuk és vigydzzuk a rank bizott gyermekeket.

5.2.A BOLCSODEI NEVELES - GONDOZAS CELJA:

A bolcsddei nevelésiink soran az a célunk, hogy a kisgyermekek sajatitsdk el azokat a
készségeket, képességeket, amelyek segitik ©ket abban, hogy hatékonyan ¢és
kiegyensulyozottan viselkedjenek sajat kulturalis kornyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak
a valtozasokhoz. Mindezt olyan szemlélettel és modszerekkel tessziik, amelyek segitik a csaladi
nevelés elsddlegességének tiszteletét. Tovabbi célunk, hogy a koragyermekkori intervenciod
szemléletével Osszhangban, minden kisgyermekre, és csaladjara kiterjedé prevencios
tevékenységet folytassunk. A bolcs6dénk csaladbarat intézményként, jaruljon hozza a csaladok
életmindségeének javitasdhoz, a sziilok munkavallalasi esélyeinek noveléséhez.

A mini bolcséde gondozasi elényei:

e Kis csoport 1étszam, mely lehetdvé teszi az egyénre szabott foglalkozast

o A fertdzéses megbetegedések ritkdbbak, mint a nagyobb létszamu gyermek kozosségekben
¢ A kiilonleges banasmodot igényld gyermek sziikségletei jobban kielégithetok

e A csaladias koriilmények megkonnyitik a kisgyermek szamara a sziil6tdl valo elszakadast.

5.3 A BOLCSODEI NEVELES - GONDOZAS ALAPELVEI

A szakszerii gondozés — nevelés akkor valosulhat meg, ha a csoportban érvényesiilnek a
kovetkezo alapelvek

A csalad rendszerszemléletli megkozelitése

A bolcsddei nevelésben elsddleges szempontunk a csalad mitkodésének megismerése,
megértése. Az interakcios mintakat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet kaphatunk a
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csalad erdsségeirdl, gyengeségeirdl. Az er0sségek hangsulyozasa altal a szakember
hozzajarulhat a csalad ¢életmindségének javitasdhoz

A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa:

A Dbolcsddei ellatast nyajtdo intézmény, szolgaltatd funkcidjat tekintve alkalmas szintér a
koragyermekkor intervenciészemlélet alkalmazasara.A Kisgyermeknevelé feladata az
esetlegesen felmertiil6 fejlodési elmaradasok, megtorpanasok felismerése jelzése

A csaladi nevelés elsodlegességének tisztelete:

A gyermek nevelése elsdsorban a csaladd joga és kotelessége. A bolcsdde a csaladi nevelés
értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva €s lehetdség szerint erdsitve vesz részt a
gyermekek nevelésében-gondozasaban, illetve sziikség esetén lehetdségeihez mérten torekedve
a csaladi nevelés hidnyossagainak kompenzaldsara, korrigdldsara. Fontos tehat a sziilok
szdmara lehetdvé tenni a tevékeny, kiillonbozd szinteken ¢s moddokon megvalosuld
bekapcsolddast a bolcsdde életébe.

A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, méassal nem helyettesithetd individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejlodd személyiség. Kiilonleges védelem, banasmad illeti meg. A
bolesddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatisara, a személyes, a szocidlis €s
a kognitiv kompetencidk fejlédésének segitésére iranyul, az alapvetd gyermeki jogok
tiszteletben tartdsaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi,
valamint fizikai és mentalis képességbeli kiilonbozdségek iranti tolerancia kialakitasara.

A kisgyermekneveld személyiségének meghatarozo szerepe

A bolcsddei nevelésben meghatarozo a kisgyermeknevel6 szerepe, aki személyiségén keresztiil
hat a kisgyermekre €s a csalddra. A feladatok szinvonalas megvaldsitasara megfeleld szakmai
kompetenciaval és identitdssal, kelld Onismerettel, magas szintli tarsas készségekkel bird
szakember képes. A kisgyermekneveld felelds a szakmai tudasa szinten tartasaért,
gyarapitasaért, szakmai kompetenciai fejlesztéséért.

A biztonsag és a stabilitas elve

A kisgyermek egyéni igényeitdl fiiggd bolcsddei ellatast nydjtd intézménybe torténd
beszoktatasra, adaptacios iddszakra ugy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett biztonsaganak
yjrateremtésére. A kisgyermek személyi ¢és targyr kornyezetének allandosaga (,,sajat
kisgyermeknevel6”- rendszer, felmendrendszer, csoport- és helyallandosag) noveli az érzelmi
biztonsagot, alapul szolgdl a tdjékozddashoz, a jo szokdsok kialakulasahoz. A napirend
folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymasra ¢€piilésébdl fakadod ismétlddeések
tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatosagot eredményeznek a napi események
soraban, novelik a gyermek biztonsagérzetét.

Fokozatossag megvalositasa

A fokozatossagnak a bolcsddei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozas esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek 10 helyzetekhez vald fokozatos hozzaszoktatdsa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az 1j dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok
kialakulasat.
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Egyéni banasmod érvényesitése

A kisgyermek fejlodéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus, hiteles
nevel6i magatartdsa. A bolcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan
érésének, egyéni fejlodésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
kompetenciajat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejlodés tlitemét
mindig magdhoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 0j fejlodési allomésnak
kiindulopontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bolcsddei ellatast nyujtod intézménybe jaro
kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodd mértékben részesiiljon érzelmi
biztonsagot nyujtdé gondoskodasban és tamogatasban.

Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakcidjanak bensdséges, intim
helyzetei. A gondozasi helyzetek megvaldsuldsa soran a nevelésnek ¢és a gondozéasnak
elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a
nevelés helyzetei, lehetdségei nem korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A fizioldgias
sziikségletek kielégitése megteremti a magasabb rendli sziikségletek kielégitésének feltételeit.
A professziondlis gondozds hozzdjarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsdhoz, és a
nevelési feladatok megvalosulasanak egyik kiemelt szintere.

A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A korai életévekben alapozdédnak meg a kognitiv, érzelmi €s tarsas kompetencidk, ezért
tamogatasuknak kiemelt szerepe van a bolcsdédei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken ¢és kiilonbozd
tevékenységeken keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a
spontan tanulds 6romét, megerésddjon benne a vilag megismerésének vagya. Kivancsisaganak
fenntartdsaval, pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nalldé kezdeményezéseit,
megteremtve ez altal az egész €leten 4t tartd tanulas igényének, folyamatanak biztos alapjait.

Intézménylink egyéni adottsagait kihasznalva, rengeteg lehet6ségiik van a gyermekeknek a
tapasztalat-szerzésre. Pl. : erdés-fas kornyezet, falusi kultira, gyiimolcsoskert a kozelben,
rét,mez0 az dvoda mellett, kiillonbozd termések (dio, makk, toboz, gesztenye...), allatok az (
mokusok, kiilonb6z6 madarak, csigak, gyikok) az 6voda udvaran. Az évszakok valtakozasa is
nagyszerlien megfigyelhetd ebben az igazan természetkdzeli kornyezetben. Ebbdl kifolydlag,
nagy hangsulyt feketetiink a kornyezetvédelemre, a természet megovasara, €s szeretetére.

6. BOLCSODEI NEVELES —- GONDOZAS FELADATAI

6.1. A CSALADOK TAMOGATASA, ANNAK EROSSEGEIRE EPITVE A
SZULOI KOMPETENCIA FEJLESZTESE

A Dbolecsddei ellatast nyujtdo intézmény, szolgaltatd, mint a kisgyermekes csaladokkal
kapcsolatba keriilé els6 gyermekintézmény, jelentés szerepet tolt be a sziiléi kompetencia
fejlesztésében. A csaldd erdsségeinek megismerése, timogatasa a pozitivumok kiemelésével
valosul meg. A csaladi és bolcsddei nevelés 6sszhangja, a sziil6k és a kisgyermekneveld kozotti
egyenrangu, konstruktiv, kolcsonds bizalmon alapuld partneri kapcsolat, elengedhetetlen
feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlddéséhez. A sziild ismeri legjobban gyermekét, igy
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kozvetiteni tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a
kisgyermekneveldt a gyermek ismeretén alapuld differencialt, egyéni banasmad kialakitdsaban.
A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudasara, tapasztalataira épitve, a sziilok igényeihez
igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlodéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket,
modszereket.

6.2. EGESZSEGVEDELEM, AZ EGESZSEGES ELETMOD MEGALAPOZASA

Kiemelt feladatunk a kisgyermek fejléddésének nyomon kovetése, dokumentalasa, timogatasa,

a harmonikus testi és lelki fejlodéséhez sziikséges egészséges €s biztonsagos kornyezet
megteremtése. A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi
helyzetekben valosul meg. A rugalmas, a kisgyermek életkorahoz, egyéni fejlettségi szintjéhez
¢s az évszakhoz igazodd napirend biztositja az €életkornak megfeleld valtozatos és egészséges
taplalkozast, a jaték, a mozgas, a szabad levegon vald aktiv tevékenység és pihenés feltételeit.
Az egészséges életmdd, az egészségnevelés érdekében torekedni kell az alapvetd kultirhigiénés
szokasok kialakitasara. A prevencios, és korrekcids feladatok megvalositasara sziikség esetén
specialis szakembereket is bevonunk: gyermekorvos, gyogypedagdgus, pszicholdgus,
gyermekfogszakorvos stb. Evszakhoz, idéjarasi viszonyokhoz igazodd rugalmas napirenddel
biztositjuk a szabad levegén valo aktiv tevékenységet, (jatékot, mozgast) €s pihenést. A
nagymozgasok gyakorlasdhoz, kiilonféle mozgasfejlesztéshez sziikséges eszkozokkel felszerelt
tornaszobat hasznalhatunk. Sok zdldség és gyiimdlcsfogyasztas mellett igyeksziink a cukor, és
cukros ételek bevitelét csokkenteni, valamint a gyermekeket ragasra Osztondzni.
Folyadékpotlasra elsGsorban a vizfogyasztast szorgalmazzuk.

Higiénés szabalyok betartasa:

e tudatos testapolasi szokéasokat alakitunk ki a gondozési miiveletek soran

o ¢étkezések elotti kézmosas,

e papir zsebkendd, papirszalvéta hasznalata

e fiirdészobaban a higiénés szabalyok betartasa: pelenkazo asztal, bili, WC
fertotlenitése, kézfertotlenités,

e acsoportszoba gyakori szelldztetése,

e napi, heti, takarités, fertotlenités,

e agynemiicsere kéthetente, illetve sziikség esetén

e torolkozdcsere hetente

6.3. AZ ERZELMI- ES TARSAS KOMPETENCIAK FEJLESZTESE

A kisgyermek bolcsddébe keriilése tobb lehetdséget teremt a tarsas kapcsolatok
megtapasztalasara. Az egyiittlét helyzetei az énérvényesités, a tolerancia, az empatia
gyakorlasanak szinterei, amelyek hozzdjarulnak az érzelmi ¢és tarsas kompetencidk
fejlesztéséhez. Torekedni kell az egyiittélés szabalyainak elfogadtatasdra, a masok iranti
nyitottsag megdrzésére. A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének
fejlesztése érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kornyezet biztositdsa, a
kommunikécios kedv felkeltése €s fenntartdsa a nevelés minden helyzetében, mondokak,
énekek, versek, mesék kozvetitésével. Kiillonds figyelmet kell forditani a sajatos nevelési
igényl és a hatranyos helyzetli gyermekek tarsas és érzelmi kompetenciainak fejlesztésére
szlikség esetén mas segitd szakemberek bevonasaval is.
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6.4. A MEGISMERESI FOLYAMATOK FEJLODESENEK SEGITESE

A Dbolcsddei nevelés-gondozds soran ismereteket nyujtunk, segitjiik a tdjékozodast, a
tapasztalatok ¢és élmények feldolgozasat, és ezek altal olyan képességeket fejlesztiink, amelyek
képessé teszik a gyermeket a tanulasra. Az 6nall6d valasztas és a dontési képesség kialakulasat
segiti a batoritd, 6sztonzd neveldi magatartas. A kotetlenség, az érdeklddése szerinti szabadon
valaszthatosag fontos a gyermeknek. A személyiségfejlesztés tudatos és tervszerii pedagogiai
modszerekkel torténik. A kisgyermek érdekldédésének erdsitése a jatékos felfedezés és a
cselekvéses tanulas lehetdségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a
megfeleld kornyezet kialakitasaval torténik.

7. A BOLCSODEI NEVELES FOBB HELYZETEI

cres

eldsegitése, melyhez hozzatartozik a személyi és targyi kornyezettel valdé harmonia is.
Lehetdséget kell biztositani a kisgyerek szamara ahhoz, hogy érdeklédésének, sziikségleteinek
megfeleléen ismerkedhessen személyi, - és targyi kdrnyezetével Gigy, hogy viselkedésmintat és
segitséget kapjon optimalis és sokoldalti fejlédéséhez és szocializacidjadhoz. Valamennyi
tevékenységforma oromforras kell, hogy legyen a gyerek szamara, részvételre motivalo,
tapasztalatszerzési lehetdségekre €piild, tanuldsi élményeket biztosito, tarsas kdzegben zajlo,
0sztonzd. Nagyon fontos az dnkéntesség, a gyerekek barmikor bekapcsolodhatnak, barmikor
kiléphetnek. A gyermekek szamara biztositjuk, hogy koruknak ¢és fejlettségliknek megfeleléen
vegyenek részt az egyes ¢lethelyzetek, tevékenységek eldkészitésében, kivalasztasdban,
alakitasaban.

7.1. TANULAS

A bolcsddei nevelés teriiletén a tanulds fogalmat a lehetd legtdgabban értelmezziik. Tanulas,
minden olyan tapasztalat-, illetve informacioszerzési folyamat, amely tartos valtozast idéz eld
a viselkedésben, illetve a gondolkodasban, valamint eldsegiti, hogy a gyermek megismerje
onmagat és kornyezetét. A tanuléds a gyermek korabol és fejlettségébdl adodo tevékenységekbe
agyazottan torténik. A tanulas legfontosabb irdnyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklddés.
A kisgyermekkori tanulés szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a felndttel
¢s a tarsakkal valo egyiittes tevékenység ¢és a kommunikacid. A tanulds forméi az utanzas, a
spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermekneveld-gyermek interakciobol szarmazo
ismeretszerzés ¢és szokaskialakitds. A kisgyermeknevelonek a sajatos nevelési igényii
gyermekek esetében szem eldtt kell tartania, hogy naluk mas jellegli €és hosszabb 1ddt vesz
igénybe a tanulasi folyamat. A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme.

7.2. GONDOZAS

A gondozas bensdséges interakcios helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott, amelynek
elsddleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek kielégitése. A személyes €s a szocialis
kompetenciak kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a gyermek csecsemokortol kezdve aktivan
vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen ugy probalkozni, hogy kdzben érzi
a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, timogatd segitségét. Sikeres probalkozasait a felndtt
megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli az egylittmiikodési kedvet. A gondozési
helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras. Lényeges, hogy elegendé id6 alljon
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rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa gyakorlast igényel. A gondozés
mindsége jelentds mértékben befolyasolja a szokasok kialakulasat €s az onallésodas folyamatat.

7.3. JATEK

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vilag megismerésében és
befogadaséaban, eldsegiti a testi, értelmi, érzelmi €s szocialis fejlodést. A kisgyermekneveld a
jaték feltételeinek (megfeleld hangulat, hely, id0, eszkozok) biztositasaval és neveldi
magatartdsdval tdmogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitdst. A
kisgyermekneveld a gyermek igényeitdl és a helyzettdl fiiggéen kezdeményez, esetenként
mintat nyajt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat 6tleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték
ad elsésorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok alakuldsara. A kisgyermekneveldvel, a tobbi
gyermekkel val6 egyiittlét oromforras a kisgyermek szdmara, a tarsak viselkedése mintat nyujt,
segitve a szocialis képességek fejlodését.

A jaték fejlodésének folyamata

A jaték alapja, a csecsemOk manipulacioja. A bolcs6dés kori gyermek f6 tevékenysége a
gyakorl6 jaték, mely masfél éves kortdl alakul ki. Ezt a jatékot a funkcidé 6roméért gyakorolja,
kiilonb6z6 mozgasokat, miiveleteket utanoz. Két éves kor koriil megjelenik az én- tudat. Az ,.én
akarom”, ,én idézem el6” a jatékban is megfigyelhet6. Harom éves korban a gyermekek
szeretnének hasonlitani a kornyezetiikben 1évé felndttekhez, utdnozzak Oket, elkezdenek
szerepet jatszani. Bolcsddés koru gyermekeinknél a gyakorldjatékot tartjuk a legfontosabbnak,
mert valtozatosan lehet alkalmazni.

e A hang és beszéd gyakorlasa fokozza beszédkedviiket, gyarapitja szokincsiiket. Ezt
rovid mondokak mondogatasaval, kitalalt szoveggel, jatékos mozdulatok ismétlésével
végezzik.

e A mozgast gyakorlo jaték soran, egy — egy mozgas milveletet ismételnek, a sikeres
végrehajtas az 6rom forrasa.

o Eszkozzel valo jatszas kozben rakosgatjak, tologatjak a tdrgyakat, gyakran mozgassal
kisérve. Ezekbdl a tevékenységekbdl alakul ki az épitd és konstrualo jaték.

o Alkoté jaték sordn megtapasztaljak a kiilonboz6 anyagok tulajdonsagait (viz, papir,
gyurma, homok) fejlédik képzeletiik, kreativitdsuk, sok ismeretet, tapasztalatot
szereznek. A bolcsddei csoportunkban a legjobb feltételeket biztositjuk
gyermekeinknek. Szamukra a kisgyermekneveld személye a legfontosabb. O biztositja
a jatékhoz sziikséges 1d6t, helyet, 1€gkort, ha kell 6tleteket ad, segitséget nyujt.

7.4. MOZGAS

A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szamukra Oromforras a mozgas, ezért
igyeksziink a szobaban ¢és a jatszoudvaron is nagy mozgasteret, és mozgasfejlesztd jatékokat
biztositani. A jatékeszkozokkel szemben Iényeges, hogy felkeltsék az érdeklddést, fenntartsdk
a mozgasaktivitdst €s hasznalatuk biztonsagos legyen. Igyeksziink a veszélyforrasokat
kikiiszobolni. CsecsemoOknek jarokat biztositunk, amely védett, de elegendd hely all
rendelkezésre a mozgashoz. A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron és a teraszon
tobb lehetdség nyilik, mint a szobaban. Tobb nagymozgasra ad lehetdséget a fejlesztd
jatékokkal felszerelt tornaszobank is. A mozgasfejlesztd eszkozok hasznalata soran a
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kisgyermekek  szabadon  probalhatjdk, az  egyes  mozgasformdkat, fejlodik
mozgaskoordinaciojuk, harmonikussa valik a mozgasuk.

7.5. MONDOKA, ENEK

A bolcsddében sokrétli zenei élmény atélésre, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a kdrnyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld kellemes ének- és beszédhangja, spontan
dudolgatasa, ritmusos szovegmondasa, a dallam ¢és ritmushangszerek hallgatasa,
megszolaltatdsa, a kozos éneklés. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt
mondokazas, éneklés, zenehallgatds pozitiv érzelmeket keltenek, O6romélményt, érzelmi
biztonsagot adnak a kisgyermeknek. Az ismétlddések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei
élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv
elsajatitasat, a személyiség fejlodését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint
a csoportban a derlis, baratsagos légkor megteremtéséhez. A bdlcsddei zenei nevelés
eredményes megvaldsitasa lehetdséget nyujt a gyermek tovabbi zenei fejléddésére. A mondokak,
versek az érdekes ritmikus hangzasuk miatt, mozgasélménnyel Osszekapcsolva pedig az
érzelmek kivaltdsa miatt vonzoak. Az altalunk valasztott mondokak, versek, énekek mindig
Osszhangban vannak a jatékkal, témdjukban vagy hangulatukban igazodnak hozza. Kiilon
repertoarja van a gyermekek altal megtanulhaté mondokaknak, dalos jatékoknak ¢és a nehezebb
szOovegl vagy dallamu verseknek, énekeknek, amelyeket a feln6tt a hangulat megteremtéséhez
hasznal. A zenei nevelés alapjaul a Kodaly-moédszer szolgéal Forrai Katalin: Enek a bolcsédében
cimil kdnyve alapjan. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokazas, éneklés,
zenehallgatas pozitiv érzelmeket kelt, 6romélményt, érzelmi biztonsagot ad a kisgyermeknek.
A hang, a ritmus els6 benyomasai, - mint altato, hintaztatd, ringatd, lovagoltaté — a bensdséges
személyes kapcsolat megerdsitését szolgalja. Bolcs6dénk zenei nevelésében nagy hangsulyt
kapnak a népdalok, a népi gyermekjatékok, mondokédk, ritmusjatékok, halldsfejlesztd
gyakorlatok, zenehallgatas. FO feladatunk a ritmusképzés. A gyermekhez kozel 4ll a ritmus,
hiszen jatékos mozgasa, jarasa, litogetése, tapsoldsa, kopogasa mind ezt a készséget mutatja. A
gyermekek korében nagy érdeklddést keltenek a ritmus hangszerek (dob, csorgd, ritmus pélca,
stb.), hiszen latjak azt, aki zenél, latjak a hangok eldcsalogatasanak modjat, €lvezhetik a ritmus
és a liiktetés vilagat. A csoportszobdban a gyermekek altal elérhetd helyen helyezziik el a
hangszereket, hogy barmikor hasznalhassak

7.6. VERS, MESE

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlodésére (ezen beliil a
beszéd, a gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlodésére), valamint a szocialis fejlodésre.
A versnek els@sorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a
személyiségre. A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacids
helyzet, igy egyszerre feltétele és eredménye a kisgyermek alapveto érzelmi biztonsaganak. A
gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas
helyzetekben nincs lehetdsége. A kozds mesélés élménye segiti az aktiv szokincs kialakulasat
és a vilagrol valo ismeretek megszerzését. A bolcsddei ellatdst nydjtdé intézményben,
szolgaltatonal a népi és az irodalmi miiveknek egyarant helye van. A helyzetek alakitasat,
alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakadd igényei befolyasoljak
els6sorban. Nagy gonddal valogatjuk a ,,mesepolcra” vald konyveket. Fontosnak tartjuk, hogy
mind a lapozgatni val6 gyermekkdnyvek, mind pedig a felndttek szamara hasznalatos kdnyvek
igényes kiviteliek és miivészileg a legjobb valogatasok legyenek. A képeskonyv egyben
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jatékszer is, a gyermekek szamara mindig hozzaférhetdek. Targyképes konyvek, szdveges
lapozgatdk, természeti képeskonyvek vagy szépen illusztralt mesekonyvek, mind a gyermekek
anyanyelvi fejlodését szolgaljak.

A mesélés, verselés, éneklés megjelenési formai:

o Ko6z0s képeskonyv nézegetés

e Mondokazas, éneklés dlbeli jatékokkal

e Versek, énekek a hangulat fokozasara

e Mondokak mozgasos jatékokhoz

e Enekes korjatékok jatszasa

o FEneklés, ritmus hangszerek hasznélataval
e Csendes mesehallgatas elalvas el6tt.

7.7. ALKOTO TEVEKENYSEGEK

Az 6rom forrasa maga a tevékenység, nem annak az eredménye. A kisgyermekneveld feladata
a targyi feltételek és elegendd id6 biztositdsa, az egyes technikak, eszkozhasznalat
megmutatasa, a kisgyermek pillanatnyi igényének megfeleld technikai segitségnytjtassal az
alkotokedv ébrentartdsa. A kisgyermek alkotasanak elismerésével és megbecsiilésével a
kisgyermekneveld segiti az alkotd tevékenységek iranti érdeklddés fenntartasat és az alkotasbol
fakadé oOrom személyiségfejlodésre gyakorolt pozitiv hatdsainak érvényesiilését. A
leggyakoribb alkotd tevékenységi formak a bolcsédei ellatdst nyujtdo intézményben,
szolgaltatonal: nyomhagyo eszk6zok hasznalata, firkdlds, gyurmdzas, ragasztas, gyiirés, tépés,
ujjfestés vagy vastag ecsettel festés.

7.8. EGYEB TEVEKENYSEGEK

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos elokészitéséhez €és megoldasdhoz, a
kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrdl €s a kornyezetrdl valdo gondoskodashoz
kapcsolodnak (pl. babafiirdetés, virdglocsolds, 6szi falevelek gereblyézése, karacsonyi
sliteményszaggatds, gyimolcssalata készitése stb.). Az 6rom forrasai az ,.¢én csindlom”
¢lményének, az egylittességnek, a kozo6s munkalkodasnak és a tevékenység fontossadganak,
hasznossaganak atélése. A kisgyermekek barmikor bekapcsoldodhatnak, és barmikor
kiléphetnek az dnkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a helyzetek
lehetéséget nyujtanak az egylittmikodésre, a feladatok megosztasara, ok-okozati
Osszefiiggések felfedezésére, megértésére.

8. A BOLCSODEI ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA

A bolcs6débe a felvétel onkéntes, kérelemre torténik, melyet a torvényes képviseld terjeszthet
eld. A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziild hozzajarulasaval:

o A korzeti védono,
¢ A hazi gyermekorvos, vagy a haziorvos,
¢ A szocidlis, illetve a csaladgondozo,

¢ A gyermekjoléti szolgélat,
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¢ A gyamhivatal is kezdeményezheti.

Bolcsodébe a gyermek huszhetes koratdl harmadik életévének, eltérd fejlodési titemi gyermek

esetén az 6todik életévének betoltéséig, illetve annak az évnek a december 31-¢ig vehetd fel,
amelyben a gyermek a harmadik életévét, a fogyatékos gyermek az 6todik életévét betolti.
Bolcsodei ellatas keretében a gyermek huszhetes koratol nevelhetdé €s gondozhaté. Ha a
gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még nem
érett az 6vodai nevelésre, és Ovodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei ellatas
keretében gondozhatd, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betdltését kdvetd augusztus
31- ig. A mini bélcsédében gyermekcsoportonként legfeljebb 7 gyermeket gondozunk 1 6
szakképzett kisgyermekneveldvel és 1.5 f6 szakképzett bolcsddei dajkaval.

Bolcsodei ellatas keretében azon gyermekek ellatasat kell biztositani, akiknek sziilei,
neveldi, gondozoi munkavégzésiik, munkaerd piaci részvételt elosegité programban,
képzésben vald részvételiik, vagy egyéb ok miatt napkozbeni ellatasukrol nem tudnak
gondoskodni

A bolesédei felvételi kérelmek benyljtdsdra minden év mdjusdban — elére meghirdetett
napokon — tovabba az év folyaman folyamatosan van lehetdség, amennyiben van iires fér6hely.
A bolcsddei felvételnél — az alabbi sorrendben — eldnyt élvez kiilondsen az a gyermek

¢ Aki rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult,
¢ A harom vagy tobb gyermeket neveld csaladban €16 gyermeket,
o Akit egyediilallo sziiloje nevel

e Akinek sziil6je orvosilag igazolt betegsége miatt az ellatast biztositani nem vagy csak
részben tudja.

A sorrendiség figyelembe vétele nélkiil a gyermek bolcsddei ellatasat biztositani kell, ha a
gydmhatosag — a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI.
torvény 68.§. alapjan — védelembe vételt rendelt el és kotelezte a sziilét, hogy folyamatosan
vegye igénybe a gyermekek napkozbeni ellatasat. A felvételi kérelmet a Danszentmiklosi
Mosolygé Alma Ovoda és Mini Bélcséde intézményvezetéjéhez kell benyujtani. A dontésrdl
az intézményvezetd irdsban értesiti a sziilét/torvényes képviseldt. Az intézményvezetd dontése
ellen a kézhezvételtdl szamitott 8 napon beliil észrevételnek van helye, melyet a fenntartéhoz
kell benytjtani. Az észrevételrdl a fenntartod hatarozattal dont.

A felvételi kérelemhez csatolni kell:

o A gyermek és a felvételt kérd sziilé/torvényes képviseld lakcimkartyajdnak masolati
(fénymasolt) példanyat,

e Tanuldi jogviszony esetén az oktatasi intézmény altal kiéllitott iskolalatogatési igazolast,

o Az illetékes munkaiigyi kdozpont igazolasat a munkaerd piaci képzésen valo részvétel
idejérol,

o A sziild betegsége esetén a haziorvos/szakorvos altal kiallitott igazolast,
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e Az ellatas indokoltsagat igazold gyermekorvos igazolasat,
e Egyediilallosag esetén a Magyar Allamkincstar igazolasat emelt csaladi potlék folyositasarol

e A csaladban nevelt harom vagy tobb kiskort gyermek esetén a Magyar Allamkincstar
igazolasat emelt csaladi potlék folyositdsarol (amennyiben rendszeres gyermekvédelmi
tamogatasra a szlil6 nem jogosult)

¢ A hazi gyermekorvos vagy a hdziorvos igazolasat arrol, hogy a gyermek egészségi allapota
alapjan bolcsddében gondozhato a beszoktatds megkezdésekor kell bemutatni

Amennyiben a felvételi kérelmet — férOhelyhiany miatt — nem teljesithetd, ugy felhivjuk a
figyelmet arra, hogy kérelmére a ,,varolistara” vessziik és iliresedés esetén az elhelyezés
id6pontjardl irasban vagy telefonon értesitjiik. Szintén vardlistara keriil az a gyermek, aki a
felvételi eljaras soran felvételt nyert, &m bolcsddei férohelyét a felvételi kérelmen jelzett
idéponthoz képest egy honapon beliil nem veszi igénybe, ha mas igazoltan indokolhat6 felvételi
kérelem teljesitése — az indokolatlanul lefoglalt fér6hely miatt — nem lehetséges. A bolcsddei
ellatds megkezdésekor az intézmény vezetdje a torvényes képviseldvel megallapodast kot,
amely tartalmazza:

o Az ellatas kezdetének idopontjat

o A fizetend6 étkezési téritési dij mértékét, a fizetésre vonatkozé szabalyokat
e A szolgaltatasok formajarol, modjarol

e Azintézményi ellatas idGtartamat (a hatarozott vagy hatarozatlan iddtartam)
o Az ellatds megsziintetésének modjait,

e A gyermek és torvényes képviseldje személyazonositd adatait,

e Sziil6 vagy torvényes képviseld nyilatkozatat a tajékoztatds megtorténtérol.

Ellatasi korzeten Kiviilrél érkezé gyermekek fogadasa

Az intézményiink ellatasi teriilete lehetdséget biztosit a telepiilésen kiviil érkezé gyermekek
befogadasara, nevelésére ¢és gondozasara, ezzel is eldsegitve a munkavallalé édesanyak
gyermekeinek a harmonikus, kiegyenstlyozott gondoskodasat. Korzeten kiviili gyermekeket
csak abban az esetben fogadunk, ha a korzetben €élok igényeit kielégitettiik, és van szabad
kapacitasunk. Miikodési célunk, hogy az intézményi szolgaltatast igénybe vevd sziil6k szdmara,
lehetdvé tegytik,

Téritési dij

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. torvény 148.§ (1)-
(3), valamint (5) bekezdése alapjan az intézményi ellatasért téritési dijat kell fizetni. A téritési
dij megfizetésére a sziiloi feliigyeleti joggal rendelkezd sziilo, vagy mas térvényes képviseld
koteles eldre, egy 0sszegben minden honapban a megjelolt idopontig a bélcsédében befizetni.
A bolcsdde az igénybe nem vett étkezésre befizetett téritési dijat, tulfizetésként a kdvetkezd
hoénapra elszdmolja, vagy az ellatds megsziinésekor visszafizeti. Ha a sziilé a személyi téritési
dijat vitatja, illetve annak csokkentését vagy elengedését kéri, akkor a Fenntartohoz fordulhat,
megkiildott levélben kérheti a feliilvizsgalatot.

e A téritési dijat az Onkormanyzat képviseld testiilete hatdrozza meg.
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e A Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bolcsddei, mini bolcsddei €s
ovodai gyermekétkeztetés igénybevételéhez a sziilé a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet
6. melléklete szerinti nyilatkozatot benyujtja az intézményvezetonek.

9. A BOLCSODEI NEVELES MEGVALOSITASANAK SAJATOS
FELTETELEI

9.1.,SAJAT KISGYERMEKNEVELO”- RENDSZER

A személyi allanddsag, biztonsag, és stabilitas elvén nyugszik. Mini bolcséde esetében az egy
kisgyermekneveld az egész csoportét felelds. A ,sajat” kisgyermekneveld szoktatja be a
gyermeket a bolcs6débe, a nevelés-gondozds mellett 6 kiséri figyelemmel a gyermekek
fejlodését, vezeti a feljegyzéseket, torzslapot, fejlodési naplot, 6 vezeti a gyermek
rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szamon lehet tartani a gyermekek egyéni
igényeit, problémait, szokdasait, elsésorban a ,,sajat” kisgyermekneveld segiti at 6ket a bolcsddei
¢let soran ad6do nehézségeken. Mini bolesédénkben jelenleg ezt a format miikodtetjiik.

9.2. GYERMEKCSOPORTOK SZERVEZESE

A mini bolcsédei gyermekcsoport 1étszamat jogszabaly hatdrozza meg. Ennél magasabb
létszam szakmailag nem fogadhat6 el, a megengedettnél tobb gyermek nem csupan ellatési
problémat jelent a kisgyermeknevelének, hanem nagyobb a zaj a csoportban,
valosziniisithetden tobb a konfliktus, megterheldbb az alkalmazkodas, kevesebb a lehetdség az
egyéni bandsmodra.

9.3. NAPIREND

A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
szlikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithato, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvalodsitasat biztositja, megteremtve a biztonsagerzetet, a kiszdmithatosagot, az aktivitas €s
az Onallosodas lehetdségét. A napirenden beliil az egyes kisgyermek igényeit ugy kell
kielégiteni, hogy kozben a csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek
tajékozodhassanak a varhatd eseményekrdl, kitktatodjon a felesleges varakozasi id6. Ez egyben
a csoport bels6 nyugalmat is biztositja. A napirend fligg a gyermekcsoport €letkori
Osszetételétdl, fejlettségétol, sziikségleteitdl, de befolyasoljak azt az évszakok, az iddjaras, a
csoportlétszam ¢€s egyeb tényezok is. A napirend kialakitdsanak tovabbi feltételei a személyi
allandosag a targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a bolcsddei dajkaval vald Osszehangolt
munka, a kisgyermekek otthoni ¢életének, életritmusanak lehetdség szerinti figyelembevétele.

10. CSALADOK TAMOGATASANAK MODSZEREI ES
LEHETOSEGEI
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A bolcsddei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a gyermek
fejlodését. A gyermekek egészséges szocializacidja, a személyiségfejlodése érdekében kiemelt
szakmai feladat a csalad — bolcsdde kozotti kapcsolat erdsitése, a csaladi nevelés segitése. A
csaladi és a bolcsddei nevelés kozotti 6sszhang, a sziilok és a kisgyermekneveld kozott kialakult
bizalom, egyiittmiikodés eldsegiti a gyermekek egészséges, testi, lelki és szocialis fejlodését.
Hangstlyozzuk a csaladi nevelés elsddlegességét, a bolcsddei ellatas csaladi nevelésre valo
éptilését. A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb formaja van, mindegyik mas-mas szerepet
tolt be, ezért célszerli parhuzamosan minél tobbet alkalmazni beldliik.

10.1. A CSALADLATOGATAS

A csaladlatogatas célja a csaladdal vald kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilok otthoni
kornyezetben vald6 megismerése. Lehetdség szerint az elsd csaladlatogatasra a beszoktatas
megkezdése elott, a kisgyermek ébrenléti idejében keriiljon sor. A csaladlatogatas arra is
lehetdséget nyujt, hogy a sziild bévebben informalddjon a bélecsddei €letrdl, jobban megismerje
a kisgyermeknevelot, akire a gyermekét bizza. A csaladlatogatas fontos szintere a bizalmi
kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a késobbi jo egyiittmitkddésnek.

10.2. BESZOKTATAS (ADAPTACIO)

Sziilovel torténd fokozatos beszoktatds Bolcsddénkben a sziilével torténd fokozatos
beszoktatast, a csaladdal valé egyiittmlikodést helyezziik eldtérbe. A gyermekek kéthetes
beszoktatasi modszer segitségével valnak el a sziilloktdl, ezzel a gyengéd atmenetet, az 1j
kornyezethez vald alkalmazkodast biztositjuk. A beszoktatds soran a kisgyermek, és a
kisgyermekneveld kozott fokozatos kialakuld érzelmi kotddés segiti a gyermeket Uj
kornyezetének elfogadasaban. A beszoktatas elére megtervezett iitemterv alapjan torténik.
Minden beszoktatast csaladlatogatas el6z meg. Minden kisgyermeknek lehetdséget teremtiink
a beszoktatast segitd kedvenc targyainak behozatalara. Ezek az eszkdzok a nap egészében a
gyermekek kozelében vannak.

10.3. NAPI KAPCSOLATTARTAS

A napi kapcsolattartas célja a rovid, kolcsonds informalas a kisgyermek érzelmi allapotarol,
hangulatar6l, az 6t érintd napi torténésekrdl, valtozasokrol. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasara is ezen alkalmakkor keriil sor. Az interakcios helyzetet a pozitiv hangvétel
jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszerli tdjékoztatds torténik, a szakmai etikai
szabalyoknak ¢és az iddkereteknek megfelelden. A reggeli atvételnél a kisgyermekneveld
érdeklédik a gyermekkel tortént el6z0 napi eseményekrdl, délutan pedig az atadaskor
tajékoztatja a sziilét az aznapi torténésekrol.

10.4. EGYENI BESZELGETES (FOGADOORA)

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérdl szolo részletes, kdlesonds tajékozodast vagy
a hosszabb megbeszélést igényld kérdések, nevelési problémak koézos atgondolasat szolgalod
talalkozasi forma. Kezdeményezheti a sziild, a kisgyermekneveld, az intézményvezetd. A
szakmai kompetencian tilmend kérdésben kérhetd egyéb szakember kdozremiikodése
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10.5. SZULOI ERTEKEZLETEK

Egy nevelési éven beliil harom alkalommal tartunk (beszoktatasok el6tt, a beszoktatasokat
kovetden ¢és a nevelési év vége felé), kiillonleges helyzetekben rendkiviili sziiléi értekezlet
Osszehivasara is sor keriilhet. Az elsé sziiloi értekezleten kapnak tajékoztatast a felvételhez
sziikséges dokumentumokrol, a csaladlatogatasrdl, a beszoktatasrol, valamint a gyermekeket
érintd, kozosen meghozandd dontések eldsegitését szolgalja. Ismertetjiik a hazirendet, a napi
bolcsddei  ¢élettel  kapcsolatos  tudnivalokat, ¢és  megismerkedhetnek  gyermekiik
kisgyermekneveldjével. A masodik és harmadik sziildi értekezletet év kdzben szervezzik, a
beszoktatasok befejezése utan €s az 6vodai beiratkozasok elott. Témajuk ezeknek megfelelden
alakul.

10.6. INDIREKT KAPCSOLATTARTASI FORMAK

Az indirekt tajékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az irasbeli
tajékoztatok, (csaladi fiizet) hirdetdtablak, honlap, szordlap, koézosségi oldalakon vald
megjelenések lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre. Faliujsagon tajékoztatjuk a sziiloket az
altalanos, minden csaladot érintd aktudlis programokrol, valtozasokrol, fontos tudnivalokrol. Itt
keriil elhelyezésre a hazirend, a heti étlap, a nevelési év rendje és minden egyéb informacio,
ami a gyermekek ellatasat érinti és segiti az intézményben.

11. A BOLCSODEI ELLATAST NYUJTO INTEZMENY,
SZOLGALTATO KAPCSOLATRENDSZERE

A BOLCSODE ES AZ OVODA KAPCSOLATA

Intézménylink szervezeti felépitése miatt nagyon szoros kapcsolatot apol az egy épiiletben
talalhato o6vodankkal. Az atmenet segitése érdekében kolcsonds egyiittmiikodésre épiild,
tartalmas, partneri kapcsolat kialakitasa sziikséges, amely lehetévé teszi egymas szakmai
elveinek, céljainak megismerését, megértését. Toreksziink a két intézmény kozotti tartalmas
kapcsolat kialakitasa, amely a kdlcsonds érdeklddés révén lehetdve teszi egymas munkdjanak,
- pedagogiali, ill. szakmai programjanak -, céljainak megismerését, megértését mely kiindulasi
alap az 6vodaban folyé munkéhoz. Az 6vodapedagdgusok szamara lehetdséget biztositunk arra,
hogy tobb alkalommal meglatogathassak a csoportjukba jelentkezd kisgyerekeket, megismerjék
Oket bolcsddei tevékenység kozben. Mindent megtesziink annak érdekében, hogy a gyerekek
kello fejlettséggel, érdeklddéssel, 6rommel induljanak az 6vodaba, és az atmenetzokkend
mentesebbé valjon. Az 6vodaba felvételt nyert gyermekek Ovodai latogatist tesznek a
kisgyermekneveldvel. A dolgozok informacidokkal segitik egymast a gyermek
intézményvaltasanak megkonnyitése érdekében. Osszel a kisgyermekneveld meglatogatja az
6vodaban a volt bolcs6dés gyermekeit.

Egyiittmiikodés a tarsintézményekkel, szakemberekkel

A kompetenciahatarok kolcsonds tiszteletben tardsaval kooperativ kapcsolatokat kell
kialakitani mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csaladok kapcsolatba kertilnek:

e Védondi szolgalat,
e Hazi gyermekorvos,
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e Gyermekjoléti, és Csaladsegité Kézpont,
¢ Gyamhivatal,

A bolcsdde, mint jelzérendszerbe tartozo intézmény, kotelességének ¢€s feladatanak tekinti a
Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat fel¢ valo jelzést, igy jo kapcsolatot alakitunk ki az ott
dolgoz6 munkatarsakkal, illetve a hazi gyermekorvosokkal. Felismerjiik a testi, lelki fizikai
bantalmazas, elhanyagolas jeleit, ¢€s a veszélyezettséget jelentjiikk. Sziikség esetén
esetmegbeszélésen, jelzOrendszeri gytiléseken vesz részt a kisgyermekneveld

12. MINOSEGI MUNKAVEGZES A BOLCSODEBEN

Mindségnek nevezziik a nevelési-gondozasi munka azon jellemzdit és sajatossagait, amelyek
az ¢letkori sajatossagoknak ¢és egyéni igényeknek megfeleld bandsmodot az elhelyezett
gyermekek egészséges fejlodését, a gyermekkozpontisagot biztositjak.

Feladatok:

¢ A bolcsdde miikodését szabalyzé dokumentumokban foglaltaknak megfelelé6 munkavégzés
(alapprogram, az intézmény szakmai programja, a bélcsédei nevelés-gondozas szakmai
szabalyai, belsd szabalyzatok).

e Az elvégzett munka rendszeres és igényes dokumentacidja

e A sziilok elvarasainak megismerése, kompetenciajuk biztositasa, uj egyiittmiikodési formak
keresése.

o A mukodés targyi feltételeinek javitasa érdekében palyazati lehet6ségek keresése.

¢ A dolgozdk érdekeltté tétele a mindségi munkavégzésben: ertékelési €s jutalmazasi
rendszer kidolgozasa

13. GYERMEKVEDELMI PROGRAM

A boles6dék gyermekvédelmi tevékenységi kore feladatai, a gyermekek napkdzbeni
ellatasaban: A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol az 1997. évi XXXI. torvény
rendelkezik. A bolcsddének és az ott dolgozo szakembereknek meghatarozott feladatai vannak
a gyermekvédelemmel kapcsolatban:

e gyermekvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok ismertetése, betartasa

e szocialis feladatok feltételeinek biztositasa,

e prevencids megoldasok és javaslatok,

e egyéni bandsmod hatékony alkalmazasa a gondozésban €s a nevelésben,

e cgylittmiikodés a Csalad- és Gyermekjoléti szolgélattal, a szakemberekkel, j6 szakmai
kapcsolatot tartunk a védénével a Pedagogiai Szakszolgalattal.

o veszélyeztetettség esetén a jelzérendszer mitkddtetése
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14. SZAKMAI DOKUMENTACIO

A bolcséde a gyermek fejlodésének nyomon kovetése, a fejlodési folyamat alakulésarol valo
tajékozodas céljabol az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott mddon
dokumentéciot vezet. A dokumentédcié vezetése, az abban szerepld adatok, informdciok
felhasznalasa a gyermekrdl vald lehetd legmagasabb szinvonali gondoskodas biztositasa, a
gyermek fejlodésének segitése, a hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyoknak és
kovetkezményeiknek enyhitése érdekében torténjék. A dokumentacié semmiféleképpen sem a
gyermekek mindsitését szolgalja. A dokumentacié vezetésénél fontos szempontok:

e atargyszerliség (objektivitas),

e avaliditas (a szempontok, kategoriak, kritériumok stb. alkalmasak annak a
helyzetnek, folyamatnak a jellemzésére, amelyre hasznaljak oket),

e ahitelesség,

e az arnyaltsag,

e arendszeresség, ill. a folyamatossag. A bolcsddébe felvett sajatos nevelési igényli
gyermekek korai fejlesztését a Pedagdgiai Szakszolgalat szakemberei végzik.

A kisgyermeknevelo altal vezetett dokumentumok:

e A gyermekekr6l vezetett napi jelentés kimutatasa a 328/2011. ( X11.29. ) Korm.rendelet
2. szamu melléklete (napi jelenlétrdl), illetve a személyes gondokodast nyujtod
gyermekjoléti alapellatdsok és gyermekvédelmi szakkellatasok téritési dijardl és az
igénylésiikhoz felhasznalhaté bizonyitékokrol szolo 328/2011. ( XIL29. )
Korm.rendelet 4. szamu melléklete.

e Havi 0sszesitd a személyes gondoskodasban részesiild személyekrdl
e Nyilvantartas Gyyt 137-139§

e Bolcsddei gyermek-egészségiigyi torzslap és fejlddési napld

e (Csaladi fiizet

e Csoportnapld vezetése napi rendszerességgel
o Kisgyermekneveldi jellemzés a szakértdi és egyéb szakvizsgalatokhoz
e Sziilbi értekezlet dokumentalédsa (jegyzOkonyv)

A dokumentécio fontos része a csoportnapld, amely tartalmazza a gyermekek nevét, jelét,
¢letkorat, a sziiletésnapok 1dépontjat. A csoportnaploban minden nap feljegyzés késziil, annak
hitelességét aldirasunkkal latjuk el. A kisgyermekneveld 3 havonkénti, megfigyelésekre
alapulo, élményszerii bejegyzéseinek tiikrozni kell a gyermek folyamatos fejloddését. A csaladi
fiizetbe keriilhet bejegyzésre a gyermekkel kapcsolatos barmely jelentds esemény, torténés. A
gyermek fejlddésének nyomon kovetése érdekében torzslapot, fejlddési naplot vezetiink, a
fejlédési folyamat alakulasarol valo tajékozodas céljabol. Sajatos nevelési igényli gyermekek
esetében a nevelés-gondozas feladatait.

15. A FEJLODES LEGGYAKORIBB JELLEMZOI
BOLCSODESKOR VEGERE
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A gyermek belsd érése: a csaladi nevelés és a bolcsddei nevelési — gondozasi folyamat
eredményeként a kisgyermekek tobbsége a bolcsddéskor végére eléri az Ovodai élet
megkezdéséhez sziikséges fejlettségi szintet.

Nagyon sok teriileten 6nallo a gyermek: egyediil étkezik, 61tozkodik, tisztalkodik,
legfeljebb apro segitséget igényel.

Mar nemcsak a szoros felndtt-gyermek kapcsolatban érzi magat biztonsagban, hanem
szivesen jatszik tarsaival is.

Biztonsaggal jarnak, futnak, szivesen mozognak, guggolnak, ugralnak, tornaznak.
Finom mozgasaik folyamatosan fejlédnek, képesek aprobb jatékokkal jatszani.
Probalkoznak a ceruzafogassal, rajzolassal, festéssel, szivesen gyurmaznak.
Beszédfejlodésiik eltérd szinten van, de elsdsorban beszéd utjan tartanak kapcsolatot
felnéttel, gyermekkel.

Ismerik a legfontosabb megszolitasi szabalyokat, koszonnek, helyesen alkalmazzak, a
kérem — kdszonom kifejezéseket.

Rovid verseket, monddkakat, dalokat felidéznek.

Rovid mesét végighallgatnak.

Ismerik a neviiket.

Konyvnézegetés kozben felismerik a latottakat.

Jatéktevékenységekben képesek egyiittmiikodésre tarsaikkal és a feln6ttekkel.

Jol tajékozodnak kornyezetiikben, ismerik a napi eseményeket, a csoportban kialakitott
szokdsokat, szabalyokat, az ezekhez val6 alkalmazkodas nem jelent nehézséget
szamukra.

Kornyezetiik irant nyitottak, érdekléddek, szivesen vesznek részt 0j tevékenységekben.
Gyermekek tobbsége szobatiszta.

16. AZ IGENYBEVEVOK, ES A SZEMELYES GONDOSKODAST

VEGZO SZEMELYEK JOGAINAK VEDELMEVEL
KAPCSOLATOS JOGSZABALYOK

A gyermek joga, hogy:

A gyermekvédelmi térvény 6. §-a alapjan a gyermeknek joga van:

a testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejlodését, egészséges felnevelkedését és jolétét biztositod sajat
csaladi kdrnyezetében torténd nevelkedéshez,

ahhoz, hogy segitséget kapjon a sajat csaladjdban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatdsahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitdsahoz, a tarsadalomba vald
beilleszkedéséhez, valamint 6nallo életvitelének megteremtéséhez;

ahhoz, hogy a fejlddésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére
karos szerek ellen védelemben részesiiljon;

emberi méltosaga tiszteletben tartadsdhoz, a bantalmazassal — fizikai, szexualis vagy lelki
erdszakkal

az elhanyagoléssal és az informacios artalommal szembeni védelemhez.

A gyermek nem vethet6 ala:

kinzasnak,
testi fenyitésnek és
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e mas kegyetlen,

e embertelen vagy

e megalazo biintetésnek, illetve
e banasmodnak.

A gyermeknek joga van ahhoz, hogy:

e a védelme érdekében eljar6 szakemberek — kiilondsen a gyermek bantalmazasanak
felismerése és megsziintetése érdekében — egységes elvek és modszertan alkalmazasaval
jarjanak el;

e a médiaban fejlettségének megfeleld, ismeretei bovitését segitd, a magyar nyelv és
kultara értékeit 6rz6 musorokhoz hozzaférjen, tovabba

e védelmet élvezzen az olyan karos hatasokkal szemben, mint a gytiloletkeltés, az er6szak
¢s a pornografia.

e A hatranyos helyzetli és a halmozottan hatranyos helyzetli gyermeknek joga van ahhoz,
hogy fokozott segitséget kapjon a fejlodését hatraltaté koriilmények lekiizdéséhez és
esélyeinek noveléséhez. A fogyatékos, tartdosan beteg gyermeknek joga van a fejloddését
¢s személyisége kibontakozésat segitd kiilonleges ellatashoz.

A sziilé joga, hogy:

e megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését, gondozasat bizza,

e megismerhesse a gyermekcsoportok életét, nevelési, gondozasi elveket,

e tandcsot, tdjékoztatast kérjen és kapjon a gyermeke kisgyermeknevel4jétol,

e véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcséde miikodésével kapcsolatban,
e megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A sziil6 kotelessége, hogy:

e agyermeke ellatasaban kozremiikodd személyekkel €s intézményekkel egytiittmiikddjon

e a fizetendd személyi téritési dijat idGben rendezze

e az intézmény hazirendjét betartsa

e a gyermeke ellatdsaban kozremiikodd személyekkel és intézményekkel
egylittmiikod;jon.

A személyes gondoskodast végzo személyek jogainak védelme

Az intézmény kozalkalmazottai korében csak olyan személy allhat alkalmazasban, akivel
szemben nem 4all fenn a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6lo 1997. évi.
XXXI. torvény kizard tényezdje. Az intézmény dolgozodit és vezetdjét panasztétel esetén
munkaltatdjuk és fenntartojuk védelme illeti meg a kivizsgalasi iddszak végéig. A dolgozdk
személyes adatai a személyes adatok kezelésére vonatkozé és titoktartasi szabalyok szerint
kezeltek. Az alkalmazotti kozosség munkaszervezése soran kiilonds figyelmet kap a csalad és
hazassag intézményének védelme. Kiilonds védelem illeti tovabba a varandos anyat, és a
kisgyermeket nevel$ anyat. A dolgozok érdekeinek figyelembe vétele nem befolyasolhatja
hatranyosan a bolcsddei ellatasban résztvevo kisgyermekek érdekeit.
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17. ZARO RENDELKEZES

Jelen szakmai programot Danszentmiklos Onkorméanyzatanak Képviseld-testiilete

Dr. Petrik Gabor Andrasné Sipeki Zsolt

Intézményvezetd Fenntarto képviseldje

A szakmai program melléklete

» amini bolcs6de hazirendje
» amegallapodas
» megallapodas melléklete az étkezésrol.
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Mellékletek
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A DANSZENTMIKLOSI MOSOLYGO ALMA OVODA
ES MINI BOLCSODE

mini bolcsodei

HAZIREND-je

2024
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Ervényes: visszavonasig

1)A mini boélcs6de naponta 6:30 oratdl fogadja az érkezd gyermekeket. A gyermek
hazavitelérdl délutan 17.00 oraig kell gondoskodni.

2)A gyermeket csak a sziilé vagy az altala irasban megbizott 18 év feletti személy viheti el. A
gyermeket a kisgyermekgondozonak vagy a dajkdnak személyesen at kell adni, miel6tt a sziilo
elmegy az intézménybdl.

3) Csak egészséges gyermek hozhato a bolcsddébe, a kozosség egészsége érdekében ldzas, vagy
héemelkedéssel bird (37,5 °C és ennél magasabb testhdmérsékletit), antibiotikumot szedd, vagy
fertdzésgyanis gyermek a mini bolcs6dét nem latogathatja. A csaladban eldfordulod
betegségekrdl a bolesddét tajékoztatni kell.

4) Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik a bolcsédében, a
kisgyermekneveld értesiti a sziilot, illetve a hozzatartozot. Beteg gyermek elvitelérdl, és minél
elébbi orvosi ellatasarol a sziild koteles gondoskodni, ezzel ndvelve a gydgyulas esélyeit.
Betegség utan csak orvosi igazolassal tudjuk ujbol fogadni a gyermeket.

5) A gyermek gyogyszer- ¢€s ételérzékenységérdl a sziild koteles tdjékoztatni a
kisgyermekneveldt, és az errdl sz616 orvosi igazolast bemutatni.

6) A gyermek tavolmaradasanak okat 48 oran beliil koteles a sziild személyesen, vagy az
53/374-016 telefonszamon bejelenteni.

7) Hidnyzas igazolasa:

Ha beteg volt a gyermek csak orvosi igazolassal fogadhat6 az 6vodaba. Az egészséges gyermek
hianyzasat indokolt esetben a gondozondk engedélyezik. A gyermek tavolmaradasat minden
esetben irdsban kell igazolni. Minden esetben tartalmaznia kell a betegség vagy egyéb okok
miatt bekdvetkezett tdvollét pontos iddtartamat.

Orvosi igazolas sziikséges:

- bolcsddei felvételkor
- agyermek betegsége utan
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- haa gondozdénd el6z0 nap betegségre utalo tiinetekkel adta at a gyermeket a sziileinek
- védond illetve a gyermekorvos altal eldirt esetekben

8) A téritési dijat minden honap - eldre jelzett - allandd napjaig kell befizetni.

9) A bolcsddében elhelyezett gyermekek jogai:

a) Segitségnyijtds a sajat csalddjaban torténd nevelkedéshez, személyiségének
kibontakozasahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz, a korai szocializacidhoz,

b) Emberi méltdésaganak tiszteletben tartasa, a bantalmazassal, az elhanyagoldssal szembeni
védelemben részesités,

¢)A hatranyos megkiilonboztetés minden formajatdl mentes gondozas biztositasa.

10) A sziild a gyermeke felvételét kovetden koteles:

a) A gyermeke ellatasaban kozremiikodo személyekkel és intézményekkel egyiittmiikodni,
b) Nyilatkozni a hazirendben foglaltak tudomasulvételérdl, annak tiszteletben tartasarol,
c) Adatokat szolgaltatni a vezetett nyilvantartasokhoz,

d) Bejelenteni a szocialis ellatasra valo jogosultsag feltételeiben bekovetkezett valtozasokat 15
napon beliil.

11) A sziil6 a gyermek ellatasat érinté panasszal élhet a Fenntartonal (Danszentmiklos Kozség
Onkorményzata) vagy a csoportvezeténél. A fenntartd képvisel8je koteles a panaszt kivizsgalni
a bejelentést kovetd 5 napon beliil, és 15 napon beliil irdsban értesiteni a panasztevot a vizsgalat
eredményérol.

12) Etkezés kizarolag az intézményben torténik, étel a gyermek tavolmaradasa esetében haza
nem vihetd.

13) Az ellatas megsziinik:
a) A szolgaltatas jogutod nélkiil maradasaval,
b) A gondozott 30 nap indokolatlan tdvolmaradésaval,

c) A torvényes képviselonek a jogviszony megsziintetésére vonatkozo bejelentését kdvetd 15
napon beliil,
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d) Ha a szolgaltatas feltételei mar nem allnak fenn, vagy a gyermeket mas intézménybe helyezik
el,

e) A hazirend sulyos megszegésével,

f) Meg kell szlintetni annak a gyermeknek az ellatdsat, aki a mini bolcs6de orvosanak
szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt mini bolcsédében nem gondozhatd, illetdleg
magatartasi zavara veszélyezteti a tobbi gyermek egészségét.

14) A csalad és a mini bolcséde kapcsolatanak erdsitésére lehetdsége biztositunk a sziilovel
torténd beszoktatason tal a csoportvezetd-sziild napi taladlkozasaira, sziiléi értekezletekre,
csoportbeszélgetésekre. Szivesen vessziik akar a gyermek egészségi allapotara, akar a gyermek
fejlédése vagy az otthoni eseményekre vonatkozé észrevételeit. Modot adunk a csalddoknak a
mini bolcsdde ¢életébe valo betekintésre.

Az 6voda és mini bdlcsdde teriiletén tilos a dohdnyzés és nyilt lang hasznalata és alkoholos
italok fogyasztasa. Az 6voda teriiletén keriiljék az energiaital fogyasztast!

Gépjarmiivel az 6voda teriiletére csak engedéllyel lehet behajtani!

A hazirend betartasat kdszon;jiik!

Kelt: Danszentmiklos, 2024. januér 30.

Dr. Petrik Gabor Andrasné

Intézményvezetd
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A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény (Gyvt)
32. § (5) bekezdés a) pontja értelmében a gyermekjoléti alapellatasok igénybevételének a
megkezdése elott, allami fenntartdsu intézmény esetén az intézményvezetd, a kérelmezdvel,
illetve torvényes képviseldjével irasban megallapodast kot.

MEGALLAPODAS

amely 1étrejott egyrészrol a

Danszentmiklési Mosolygé Alma Ovoda és Mini boleséde
székhely cime: 2735 Danszentmiklds, Nyarfa u. 1/1.
adoszam: 16793318-2-13

képviseldje: Dr. Petrik Gdbor Andrasné, intézményvezeto,

mint személyes gondoskodast nyjtd gyermekjoléti alapellatast — gyermekek napkozbeni
ellatasat (a tovabbiakban: mini bolcsédei ellatast) — biztositd intézmény (a tovabbiakban:
Intézmény), masrészrol

Kérelmez6 (a tovabbiakban: gyermek)

torvényes képviselgje: ----------=-mmmmmmmm oo mmemmmemmmeeeeeemeeeeee
sziiletési neve: ------------ mmmmmeemeeeeeeeeeae S e
sziiletési helye, ideje: mmmmmmmmmmmem oo -—-mm-e- --- mmmmmmmm e
allampolgarsaga; --==-=========nmmmmmee oo eee mmemmmmmmemmemeeeeeeeeeeeeeee
ANYJA MV mmm oo o e -

lakOhelye: ==-==mmmmmmm e oo
tartdzkodasi helye: =========nmmmmmmmmme e e

mint mini bolcsddei ellatast igényld gyermek torvényes képviseldje (a tovabbiakban:
Képviseld) a tovabbiakban egyiittesen Felek k6zott alulirott helyen és napon, az alabbi
feltételek szerint.

1. Felek jelen megallapodast a Gyvt, a személyes gondoskodast nytjté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodésiik
feltételeirdl szold 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet (NM rend.), valamint az Danszentmiklos
K&zség Onkormanyzata képviseld - testiiletének 9/2017.(X.27.) sz. rendelete a szociélis az
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igazgatasarol és szocialis ellatasokrol sz616 4/2014.(VIL.02.) szamu rendelet modositasa
alapjan kotik meg.

2. Képviseld a mini bolcsddei ellatast az alabbi kiskort gyermekre igényli:

Gyermek neve: ------------------ e
sziiletési neve: ------------ mmmmmmm e S
sziiletési helye, ideje: e
Al1aMPOIGATSAGA: ==mmmmmmmmmmm e e e e
ANYJA NEVE: ==mmmmmmmmm e e e e
lakohelye: --------- R —— S — —
tart0zkodasi helye: =-=========m=mmmm e
TAJ SZAMA: ==========nmmmmemem e oo soemmmee s e e e e m——e—————a

Az NM rend. 36. § (1) bekezdése alapjan mini bdlcsddébe a gyermek 1 éves koratol harmadik
¢letévének, illetve annak az évnek a december 31.-¢ig veheto fel, amelyben a gyermek a
harmadik ¢életévét betolti.

3. A Gyvt 32. § (7) bekezdése szerint jelen megallapodas az alabbiakra terjed ki:

* a mini bolcsdédei ellatas kezdetének idopontja: 20........ccceeiveiiniiiiiiniiniinnnnn
- A megallapodas hatarozott idotartamu.
*+ A gyermek szdmadra nyujtott szolgaltatasok és ellatasok tartalma, modja:

+ szakszerli gondozéas-nevelés, testi-lelki sziikségletek kielégitése, a fejlodés és a szocializacid

segitése,

* napi négyszeri étkezés

+ a fejlddéshez sziikséges egészséges €s biztonsagos kornyezet,

* egészségvédelem-egészségnevelés , kultir-higiénésszokasok kialakuldsanak segitése,
+ allanddsag , egyéni banasmad,

* 1ddjarastol fliggden napi lehetdség a szabad levegdn valo jatékra,

+ az egyéni ruhanemi kivételével, a textiliaval torténd ellatas,

* személyes higiéné feltételeinek biztositasa,

* korcsoportnak megfeleld jatékeszkdzok hasznalatanak biztositasa,

* rendszeres orvosi felligyelet,
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+ Ovodai életre valo felkészités.

4. A Gyvt 146. § (1) bekezdése értelmében a bolcsddei ellatas keretében biztositott gyermekek
napkozbeni ellatasaért személyi téritési dijat (étkezés) kell fizetni. A téritési dijat az ellatast
igénybe vevl gyermek esetén a sziiloi felligyeletet gyakorld sziild vagy mads térvényes
képviseld (a tovabbiakban egyiitt: kotelezett) az Intézménynek fizeti meg.

5. A Gyvt 42. § (1) bekezdése szerint a mini bolcséde a csaladban nevelkedd 3 éven aluli
gyermekek napkozbeni ellatasat, szakszerli gondozasat és nevelését biztositd intézmény.

6. A mini bolcsddei ellatas megsziinésének esetei:

+ a mini bolcsddei nevelési év végén (augusztus 31.), ha a gyermek a 3. évét betoltdtte,

* ha a gyermek a 3. évét betoltdtte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem

érett az 6vodai nevelésre €s dvodai jelentkezését a bolcsdde orvosa nem javasolja, és a gyermek
haziorvosa ezt igazolja a bolcs6dében gondozhatd negyedik életévének betoltését kovetd
augusztus 31.-ig.

* ha a mini bolcséde orvosanak szakvéleménye szerint a gyermek egészségi allapota miatt

bolcsédében  nem  gondozhato, illetve  szakértéi  véleményben  megallapitott
magatartaszavaraval veszélyezteti a tobbi gyermek testi, szellemi fejlodését.

+ a Gyvt. 37/A. § (2) bekezdése értelmében az onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti ellatas

megsziintetését a jogosult, illetve térvényes képviseldje kérelmezheti, melynek alapjan az
intézményvezetd az ellatast megsziinteti. Az ellatas a megegyezés idOpontjaban, illetve ennek
hianyaban a megéllapodasban foglaltak szerint szlinik meg.

* A Gyvt. 37/A. § (3) bekezdése szerint az intézményvezetd az Onkéntesen igénybe vett

gyermekjoléti ellatdst megsziinteti, ha a jogosult a hazirendet ismételten stilyosan megsérti,
vagy az ellatas feltételei, okai mar nem allnak fenn.

* Amennyiben a gyermek mini bolcsddei ellatasat tobb alkalommal €s legalabb egybefiiggd 30

napig indokolatlanul nem veszik igénybe, az a gyermekjoléti alapellatas keretében biztositott
gyermekek napkozbeni ellatdsanak (mini bolcsddei ellatas) megsziintetését vonhatja maga utan.
Az ismételt indokolatlan hidnyzas a hazirend stlyos megsértésének mindsiil! Indokolatlan
hidnyzas esetén a sziild, torvényes képviseld részére levélben felszolitas kertil kikiildésre, hogy
igazolja a gyermek tavollétét. Amennyiben erre a levél kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil
nem kertil sor, a gyermek mini bolcsddei jogviszonya megsziintetésre keriil.

A Gyvt. 37/A. § (4) bekezdése alapjan az intézményvezetd az Onkéntesen igénybe vett
gyermekjoléti ellatds megsziintetésérol, illetve az ellene tehetd panaszrol irdsban értesiti a
jogosultat, illetve torvényes képviseldjét. Egyet nem értés esetén a jogosult, illetve torvényes
képviseldje az értesités kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil a fenntartohoz fordulhat.

Fenntart6: Danszentmiklés Kozség Onkormanyzata, 2735 Déanszentmiklos, Nyarfa u. 1/1.

7. A Gyvt 33. § (1), (2) bekezdésében foglaltak értelmében a személyes gondoskodés
feltételeirdl a kérelem benyujtasakor, ellatas esetén az ellatas megkezdésekor tajékoztatni kell
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az ellatasra jogosult gyermeket és torvényes képviseldjét. Az ellatas igénybevételének
megkezdésekor a gyermek ellatasat biztositod intézmény az alabbiakrol tdjékoztatja a torvényes
képviselot:

a) az ellatas tartamarol és feltételeirdl,
b) az intézmény altal vezetett, rea vonatkozo nyilvantartasokrol,

C) az ellatasra jogosult gyermek és hozzatartozoi kozotti kapesolattartasrol, kiilonosen a tavozas
¢s a visszatérés rendjérol

d) az érték- és vagyonmegdrzés modjarol,
e) az intézmény hazirendjérdl,
f) panaszjoga gyakorlasanak modjarol,

rrrrrr

h)a gyermekek adatainak TAJ alapu igénybevevdi nyilvantartasban valo kezelésésril
(KENYSZI).(GYVT.139§(1)bek.)

A torvényes képvisel6 koteles az intézményi nyilvantartasokhoz sziikséges adatokrol és az
azokban torténé valtozasokrol 15 napon beliil informaciot szolgaltatni!

8. A sziild/ torvényes képviseld jelen megallapodas aldirdsaval igazolja, hogy a megallapodas
egy eredeti példanyat, valamint a személyes gondoskodas feltételeirdl szo6ld6 szdbeli
tajékoztatast a intézményben megkapta. Képviseld jelen megallapodés aldirdsaval tudomasul
veszi a tagintézményben folyd gondozonevelé munkardl és a 9. pont ,,a-h” pontjaiban
felsoroltakrol szol6 szobeli tajékoztatast.

sziilé/ gyermek torvényes képviseldje sziild/gyermek torvényes képviseldje

Dr. Petrik Gabor Andrasné
intézményvezetd

Errdl értestilnek:

1. Torvényes képviseld

2. Déanszentmiklos Kozség Onkorméanyzata

3. Déanszentmiklési Mosolygd Alma Ovoda és Mini Bélcséde
MEGALLAPODAS MELLEKLETE

A gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény (Gyvt)
146. § (1) bekezdése alapjan, a személyes gondoskodast nyajté gyermekjoléti alapellatés
keretében biztositott gyermekek napkozbeni ellatasaért személyi téritési dijat (étkezés,
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gondozéds) kell fizetni. A megallapodas mellékeltében foglalt téritési dijak évente
feliilvizsgalatra keriilnek.

A bolcsddei ellatas:
- a gyermekétkeztetésbol,
- ¢és a gondozasbdl tevodik Ossze.

A mini bolcsddei ellatds esetében a gondozéasi és az étkezési téritési dij kiilon keriil
meghatarozasra, amelyet az Danszentmiklos Onkormanyzat Képviseld - Testiiletének 14/2017.
(X11.04.) sz. és 62/2018 ( VIL.03 ) rendelete szabalyozza.

A gyermekétkeztetésre vonatkoz6 szabalyok:

A Gyvt 148. § (1)-(3) bekezdései, valamint (5) bekezdése alapjan a kotelezett altal fizetendd
étkezési dij Osszegét az intézményvezetd konkrét dsszegben allapitia meg, az OR alapjan.
Az étkezési dijat az intézményvezetd az élelmezés nyersanyag koltségének egy ellatottra jutd
napi Osszege altalanos forgalmi adoval novelt Osszegének és az igénybe vett étkezések
szdmanak, valamint az (5) bekezdésben megjelolt normativ kedvezményeknek a
figyelembevételével allapitja meg (a kedvezmények a tajékoztatoban).

Reggeli ,-

Tizorai ,-

Ebéd ,-

Uzsonna ,-

Osszesen: Bruttd .............. Ft/fé/nap

Az étkezési téritési dij befizetésének a szabalyai:
Az étkezési dij befizetésének modja: csekk

Etkezési dij befizetésének hatarideje: Az étkezési dijat az intézmény nyitvatartasi napjaira
vonatkozoan, utélag minden honap 10. napjaig kell megfizetni, az igénybevett étkezési napok
szama alapjan.

A bolcsddei ellatast igényldre vonatkozo adatok, étkezési téritési dijak:
Gyermek neve:

Sziil. hely, 1d6:

Etkezési téritési dij ellatasi naponként...... ,- Ft/nap.

Az étkezési téritési dij befizetésének szabalyai:

Az étkezési ijbefizetésének modja csekk/atutalas

Az étkezési téritési dij befizetésének hatarideje:
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Szolgaltatoval valo szerzodés szerint.
A gondozasra vonatkoz6 szabalyok:

A mini bolcsédében a gondozasért kiilon téritési dijat nem allapit meg a képviseld —testiilet,
ennek megfeleléen a bolesddei gondozasi dij mértéke 0, - forint.

A Gyvt 148. § (6) bekezdése alapjan, ha a kotelezett a téritési dijakat vitatja, illetve annak
csokkentését vagy elengedését kéri, a téritési dijakrol szolo értesités kézhezvételétol szamitott
8 napon beliil a fenntartohoz fordulhat.

DanszentmikIOs, 20. .. .cuuiiiiiiiiiii

Dr. Petrik Gabor Andrasné szil6 / gondviseld / torvényes
intézményvezetd képviseld

38



